
COMUNE DI VERNIO
PROVINCIA DI PRATO
UFFICIO TECNICO – Area n.5 “Pianificazione Territoriale e Ambientale”

INFORMAZIONI GENERALI
__________________________________________________________________________________________________________________

Modalità di presentazione istanze e comunicazioni

1) telematica al seguente indirizzo PEC: comune.vernio@postacert.toscana.it; in questo caso:
- il soggetto che effettua la trasmissione deve allegare anche la “procura speciale” (vedi modulistica);
- i documenti inviati devono essere firmati digitalmente (formato p7m); 
2) cartacea tramite deposito all'Ufficio Protocollo;

Modalità ricevimento

le disposizioni circa l'apertura al pubblico durante il periodo di emergenza sanitaria (in vigore fino alla data del
31.03.2022, salvo ulteriori proroghe), sono tutt'ora valide, e sono finalizzate a limitare al massimo la presenza
fisica negli uffici, quando non necessaria;

pertanto, al fine di richiedere informazioni tecniche, in prima battuta si invita ad utilizzare la mail (alla quale si
possono eventualmente allegare anche schemi grafici esplicativi e/o foto) oppure il telefono, utilizzando i
seguenti contatti:
- Arch. Gianmarco Pandolfini => g.pandolfini@comune.vernio.po.it – 0574/931047;
- Geom. Michele Rondelli => m.rondelli@comune.vernio.po.it – 0574/931048;

nel caso in cui, in considerazione della particolarità della circostanza, sia maggiormente indicato l’incontro in
presenza, gli appuntamenti saranno fissati per il martedì pomeriggio (15:00 - 17:00), o per il giovedì mattina
(10:00 - 12:00); in questo caso, al fine di poter accedere al Palazzo Comunale, i liberi professionisti dovranno
possedere e recare al seguito il green-pass, che sarà oggetto di controllo al momento dell’accesso;

Modalità accesso agli atti

le richieste di accesso agli atti vengono evase in modalità telematica;

la richiesta deve essere effettuata inoltrando il modello scaricabile dalla sezione “modulistica”, debitamente
compilato e sottoscritto, con allegata l’attestazione di versamento dei diritti di segreteria (vedi tabella “diritti di
segreteria”); nella domanda deve essere specificato:
- estremi delle pratiche edilizie (*);
- nominativo degli intestatari delle pratiche edilizie;
- dati catastali dell'edificio (foglio di mappa, particella e subalterno) e relativo indirizzo;
- motivazione della richiesta;

(*)  qualora non si  conoscano gli  estremi delle pratiche edilizie,  dovrà essere preliminarmente richiesto a
questo Ufficio l’elenco delle pratiche edilizie, specificando: 
- nominativo degli eventuali intestatari delle pratiche edilizie (tutti quelli che si sono succeduti nel tempo);
- dati catastali dell'edificio (foglio di mappa, particella e subalterno) e relativo indirizzo;
- motivazione della richiesta;
in questo caso, l’Ufficio fornirà un elenco delle pratiche registrate presso l’archivio informatico dell’Area n.5, le
quali potranno essere oggetto di richiesta di accesso agli atti con le modalità sopra indicate;

la richiesta può essere inviata a mezzo mail o PEC ai seguenti indirizzi (tra loro alternativi):
- m.rondelli@comune.vernio.po.it;
- g.pandolfini@comune.vernio.po.it;
- comune.vernio@postacert.toscana.it;

l'Ufficio effettuerà la ricerca e invierà le scansioni delle pratiche a mezzo mail o PEC; il costo complessivo
delle scansioni sarà determinato dall’Ufficio, secondo le tariffe di cui alla tabella “diritti di segreteria”; 

Modalità per l’effettuazione dei versamenti

PagoPA (vedi home page del sito internet del Comune)
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